Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont

a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont
Gazdalkodasi Féosztaly, Kozbeszerzés és Beszerzési Osztaly
kozbeszerzési referens
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2026. oktdber 31-ig tartd kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1135 Budapest. Szabolcs utca 33. és 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.
Ellatando feladatok:
Az NNGYK kozbeszerzési eljarasait — beleértve a kozpontositott kdzbeszerzesi eljarasokat — teljes kortien
bonyolitja, vagy kiilsé koézremiikodd bevondsaval torténd bonyolitds esetén koordinalja. Beszerzi a
kozbeszerzések inditasahoz sziikséges kormanyzati engedélyeket. Az egybeszamitas, valamint részekre
bontas tilalmanak ellendrzése soran a beérkezd igényekrdl nyilvantartast vezet, mely alapjan meghatarozza
az egybeszamitott becsiilt érték alapjan az eljaras rezsimjét, fajtajat és tipusat. A beszerzési és kozbeszerzési
eljarasokat dokumentalja, archivélja, sziikség esetén az érintettek részére a dokumentacidt rendelkezésre
bocsatja. Kozremiikodik a szerzOdések eldkészitésében, azok kozbeszerzési szempontl véleményezésével.
Kozremiikodik adatszolgaltatdsokhoz kapcsolodo feladatokban. Egyéb kozbeszerzésekhez kapcsolddé ad hoc
feladatok ellatasa. Kapcsolattartas az intézmény tars osztalyaival, dolgozoival valamint kiils6 partnerekkel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a Kormdanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi
CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag,

. cselekvoképesség,

. biintetlen el6élet,

. egyetem/fdiskola,

. felhasznaloi szintit MS Office (irodai alkalmazasok),

. kozbeszerzési teriileten szerzett tapasztalat (min. 1-3 év)

. a Kormany altal kijelolt kozponti beszerzd szerveinek ismerete, kozpontositott portalok

hasznalataban szerzett magabiztos gyakorlat
. hatalyos Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok alapos ismerete



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. kozbeszerzési referens végzettség
. angol nyelv alapszintli ismerete

Elvart kompetenciak:

. terhelhetOség, proaktivitas,

. stressztiird képesség és hatékony idégazdalkodas,
. jo problémamegold6 és kommunikécios képesség,
. preciz és megbizhaté munkavégzés,

. szakmai igényesség,

. 6nallo és gyors munkavégzés

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyljtésre, a kozszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szo16 87/2019. (IV. 23.) Korm.
rendelet 1. szam® mellékletében meghatirozott minta szerinti, a szakmai életutat részletesen
bemutato fényképpel ellatott magyar nyelvii 6néletrajz

. motivacios levél

. erkodlcsi bizonyitvany

. iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok masolata

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. oktober 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Hegyes Orsolya osztalyvezet6 nyujt, a 06-1/476-
1261-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

. elektronikus uton Humanpolitikai Féosztaly részére a humpol@nngyk.gov.hu e-mail cimen
keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Palyazatok eldszlirése a munkakor betoltésehez elvart kovetelményeknek vald megfeleloség alapjan,
személyes interj. Minden csatolandd6 dokumentumot egyszerre kériink benyljtani, a bekiildott
dokumentumok pétlasara, kiegészitésére nincs lehetdség €s csak a hianytalan dokumentéciot tekintjiik

érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. oktober 31.



